
服务内容 面向用户 服务类型 应用情况 

学生请假 学生 公共服务 学生请假 

学生证补办 学生 公共服务 学生证补办 

调宿申办 学生 公共服务 调宿申办 

参军意向登记 学生 公共服务 参军意向登记 

场馆预约 学生 公共服务 场馆预约 

返校申请 学生 公共服务 返校申请 

国家三金 学生 公共服务 国家三金 

绿色通道 学生 公共服务 绿色通道 

家庭经济困难学生 学生 公共服务 家庭经济困难学生 

境外研学 学生 公共服务 境外研学 

离校管理 学生 公共服务 离校管理 

来校交通方式 学生 公共服务 来校交通方式 

勤工助学 学生 公共服务 勤工助学 

宿舍考勤 学生 公共服务 宿舍考勤 

宿舍入住 学生 公共服务 宿舍入住 

宿舍签到 学生 公共服务 宿舍签到 

问卷调查 学生 公共服务 问卷调查 

违纪处分 学生 公共服务 违纪处分 

学生发展 学生 公共服务 学生发展 

学生缴费信息 学生 公共服务 学生缴费信息 

学生社团 学生 公共服务 学生社团 

心理服务 学生 公共服务 心理服务 

学生活动 学生 公共服务 学生活动 

学生获奖管理 学生 公共服务 学生获奖管理 

学生评价 学生 公共服务 学生评价 

学业优胜奖 学生 公共服务 学业优胜奖 

学生校外获奖认定 学生 公共服务 学生校外获奖认定 

迎新服务 学生 公共服务 迎新服务 

预报道 学生 公共服务 预报道 

学生理论课表 学生 公共服务 学生理论课表 

学生选课中心 学生 公共服务 学生选课中心 

缓考申请 学生 公共服务 缓考申请 

免考申请 学生 公共服务 免考申请 

社会考试报名 学生 公共服务 社会考试报名 

补考报名 学生 公共服务 补考报名 

重修报名选课 学生 公共服务 重修报名选课 

 校园车辆通行申请

表 
教师 公共服务  校园车辆通行申请表 

校内临时活动设点

申请表 
教师 公共服务 校内临时活动设点申请表 

外来人员来校交流

活动审批表 
教师 公共服务 外来人员来校交流活动审批表 



校外单位(人员)进校

摆摊设点申请表 
教师 公共服务 

校外单位(人员)进校摆摊设点申

请表 

校园卡申请表 教师 公共服务 校园卡申请表 

教职工出差审批表 教师 公共服务 教职工出差审批表 

用印申请 教师 公共服务 用印申请 

事业单位法人证书

使用申请 
教师 公共服务 事业单位法人证书使用申请 

规章制度审批表 教师 公共服务 规章制度审批表 

礼堂使用申请 教师 公共服务 礼堂使用申请 

非经济合同审批表 教师 公共服务 非经济合同审批表 

经济合同审批表 教师 公共服务 经济合同审批表 

校长办公会议题申

报表 
教师 公共服务 校长办公会议题申报表 

党委办公会议题申

报 
教师 公共服务 党委办公会议题申报 

工会会员登记表 教师 公共服务 工会会员登记表 

教职工婚育慰问登

记表 
教师 公共服务 教职工婚育慰问登记表 

教职工住院慰问登

记表 
教师 公共服务 教职工住院慰问登记表 

学校业务工作餐审

批表 
教师 公共服务 学校业务工作餐审批表 

部门用车申请表 教师 公共服务 部门用车申请表 

高明校区值班备用

房申请表 
教师 公共服务 高明校区值班备用房申请表 

申请软件著作权审

批表 
教师 公共服务 申请软件著作权审批表 

申请专利审批表 教师 公共服务 申请专利审批表 

科研项目变更事项

申请表 
教师 公共服务 科研项目变更事项申请表 

科研项目过程管理

事项审批表 
教师 公共服务 科研项目过程管理事项审批表 

辞职（调动）申请表

（省编人员适用） 
教师 公共服务 

辞职（调动）申请表（省编人员

适用） 

请假单（教师） 教师 公共服务 请假单（教师） 

教职工离校手续表 教师 公共服务 教职工离校手续表 

补休申请表 教师 公共服务 补休申请表 

人事档案材料复印

申请表 
教师 公共服务 人事档案材料复印申请表 

顶岗实习人员审批

表 
教师 公共服务 顶岗实习人员审批表 

工伤认定备案表 教师 公共服务 工伤认定备案表 

教职工离校手续表 教师 公共服务 教职工离校手续表 



内部岗位调整申请

表 
教师 公共服务 内部岗位调整申请表 

职工生育休假审批

表 
教师 公共服务 职工生育休假审批表 

教职工退休离校手

续表 
教师 公共服务 教职工退休离校手续表 

聘用人员试用期满

考核登记表 
教师 公共服务 聘用人员试用期满考核登记表 

教职工培训进修申

请表 
教师 公共服务 教职工培训进修申请表 

非事业编制人员招

聘计划审批表 
教师 公共服务 非事业编制人员招聘计划审批表 

拟聘用人员审批表 教师 公共服务 拟聘用人员审批表 

副高职称人员纳入

事业编制管理申请

表 

教师 公共服务 
副高职称人员纳入事业编制管理

申请表 

申报（考评）校外职

称申请表 
教师 公共服务 申报（考评）校外职称申请表 

面试资格审查表 教师 公共服务 面试资格审查表 

查借阅人事档案审

批表 
教师 公共服务 查借阅人事档案审批表 

部门考勤表 教师 公共服务 部门考勤表 

劳务费支出事先报

批审核表(校外人员) 
教师 公共服务 

劳务费支出事先报批审核表(校

外人员) 

劳务费支出事先报

批审核表(校内人员) 
教师 公共服务 

劳务费支出事先报批审核表(校

内人员) 

辞职申请表（校编人

员适用） 
教师 公共服务 辞职申请表（校编人员适用） 

借调工作人员审批

表 
教师 公共服务 借调工作人员审批表 

 二级网站及专题网

站建设(改动)申请

(备案) 

教师 信息服务 
 二级网站及专题网站建设(改动)

申请(备案) 

 信息系统建设(升

级)申请(备案)表 
教师 信息服务 

 信息系统建设(升级)申请(备案)

表 

高明校区精品课程

录播室使用申请表 
教师 信息服务 

高明校区精品课程录播室使用申

请表 

校园临时卡申请表 教师 信息服务 校园临时卡申请表 

外网访问映射端口

申请表 
教师 信息服务 外网访问映射端口申请表 

非系统类信息化服

务项目申请表 
教师 信息服务 非系统类信息化服务项目申请表 



教室考场视频监控

使用申请表 
教师 信息服务 教室考场视频监控使用申请表 

活动视频录制申请

表 
教师 信息服务 活动视频录制申请表 

图书采购登记表 教师 公共服务 图书采购登记表 

副科及以上干部外

出（出差）报备审批

表 

教师 公共服务 
副科及以上干部外出（出差）报

备审批表 

校内讲座报告会备

案表 
教师 公共服务 校内讲座报告会备案表 

新闻宣传报道申请

表 
教师 公共服务 新闻宣传报道申请表 

校内横幅、海报悬挂

粘贴申请表 
教师 公共服务 校内横幅、海报悬挂粘贴申请表 

 


