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附件1

广东职业技术学院货物类采购项目部门验收报告

项目部门 采购项目名称

合同编号 合同金额（元） □国产 □进口

到货日期 供应商

验收日期
供应商

联系人及电话

货物信息

序号 名称 数量 单位 品牌 规格型号 技术参数

1

2

3

4

5

6

7

※备注：如需另附清单，需在上表注明“详见清单”，并为本报告与所附清单加盖骑缝章。

验
收
意
见

请在方框中打“√”（如所选项为“否”请另附说明）

1.外包装是否完好：□是 □否 □无外包装

若选“否”，请说明原因：                                                                           

2.名称、数量、品牌、规格型号、技术参数等是否与合同一致：□是 □否

若选“否”，请说明原因：                                                                           

3.用户手册、保修卡等资料及随机配件、工具是否按合同要求配齐：□是 □否 □无

若选“否”，请说明原因：                                                                           

4.安装调试及试运行是否正常：□是 □否 □无

若选“否”，请说明原因：                                                                           

※备注：需安装、调试的项目必须有供应商参与部门验收，测试设备（软件）是否工作正常，必要时要做长时间运行试验。

验收结论 □ 合  格        □ 不合格

验收成员

资产管理员签名:

其他验收成员签名:

※备注：1万元≤合同金额＜20万元的，需≥3人；合同金额≥20万元的，需≥5人。

项目负责人 签名： 项目部门负责人 签名：                      （公章）

※说明：
①部门验收是指由项目部门自行组织与供应商的验收 ，除清点、核对货物外，项目部门还必须掌握有关的使用操作，供应商
提供的验收报告也可附做部门验收的凭据。
②信息化建设的货物类采购项目由图文信息中心牵头 ，按照《广东职业技术学院信息化项目验收管理办法 》实施验收，其他
合同金额≥1万元的货物类采购项目须填写此表。
③科研用货物类采购项目，验收成员为科研项目组成员或实际参与研究人员 ，由科研项目负责人签署“项目部门负责人”意
见。
④验收成员中如有供应商请在签名后备注，如张三（供应商）。
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附件2

广东职业技术学院货物类采购项目校级验收报告

项目部门 采购项目名称

合同编号 合同金额（元） □国产 □进口

到货日期 供应商

验收日期
供应商

联系人及电话

货物信息

序号 名称 数量 单位 品牌 规格型号 技术参数

1

2

3

4

5

6

※备注：如需另附清单，需在上表注明“详见清单”，并为本报告与所附清单加盖骑缝章。

验
收
意
见

请在方框中打“√”（如所选项为“否”请另附说明）

1．名称、数量、品牌、规格型号、技术参数等是否与合同一致：□是 □否

若选“否”，请说明原因：                                                                           

2．用户手册、保修卡等资料及随机配件、工具是否按照合同要求配齐：□是 □否 □无

若选“否”，请说明原因：                                                                           

3．安装调试及试运行是否正常：□是 □否

若选“否”，请说明原因：                                                                           

验收结论 □ 合  格        □ 不合格

验收成员

项目部门
（≥2人）

归口管理部门
（≥1人）

签名： 签名：

工会
（≥1人）

资产管理部
（≥1人）

签名： 签名：

※备注：合同金额≥20万元必填。 ※备注：合同金额≥20万元必填。

项目负责人 签名：
归口管理部门

负责人
签名：                 （公章）

※说明：

①校级验收是指由归口管理部门组织、对项目部门验收结果进行核验的验收工作。
②信息化建设的货物类采购项目由图文信息中心牵头，按照《广东职业技术学院信息化项目验收管理办法》实施验收，
其他合同金额≥5万元的货物类采购项目须填写此表。
③科研用货物类采购项目，项目部门验收成员为科研项目组成员或实际参与研究人员。
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附件3

广东职业技术学院工程类采购项目验收报告

项目部门 采购项目名称

合同编号 合同金额（元）

项目地点

施工单位
项目负责人

联系电话

监理单位
项目负责人

联系电话

开工日期 年   月   日 竣工日期 年   月   日

项目质保期 自验收合格之日起   年 服务电话

验收日期

项目完成概况

※备注：由项目部门填写，可附页。

验
收
意
见

验收结论 □ 合  格      □ 不合格

验收成员

施工单位
（≥1人）

监理单位
（≥1人）

项目部门
（≥2人）

签名： 签名： 签名：

※备注：如有监理单位时必填。

归口管理部门
（≥1人）

工会
（≥1人）

资产管理部
（≥1人）

签名： 签名： 签名：

※备注：合同金额≥5万元必填。 ※备注：合同金额≥50万元必填。 ※备注：合同金额≥50万元必填。

项目
负责人

签名：

施工单位：（公章）

负责人签名：         

监理单位：（公章）

负责人签名：        

项目部门：（公章）

负责人签名：         

归口管理部门：（公章）

负责人签名：        

※说明：

除建设工程(新建、扩建、改建、装修、拆除、修缮)和信息化建设工程以外的其他工程类采购项目须填写此表。
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附件4

广东职业技术学院服务类采购项目验收报告

项目部门 采购项目名称

合同编号 项目性质 □一次性 □经常性

合同金额（元） 供应商

验收日期
供应商

联系人及电话

主要服务内容

※备注：如需另附清单，需在上表注明“详见清单”，并为本报告与所附清单加盖骑缝章。

验
收
意
见

服务评价

验收结论 □ 合  格        □ 不合格

验收成员

项目部门
（≥2人）

归口管理部门
（≥1人）

签名： 签名：

※备注：1万元≤合同金额＜20万元的，需≥3人。 ※备注：合同金额≥20万元必填。

工会
（≥1人）

资产管理部
（≥1人）

签名： 签名：

※备注：合同金额≥20万元必填。 ※备注：合同金额≥20万元必填。

项目负责人 签名：

项目部门
负责人

签名：                    （公章）
归口管理部门

负责人
签名：                   （公章）

※说明：
①一次性服务是指需一次性全面提供的服务 ，如审计、项目论证、代理、软件开发等；经常性服务是指根据需要需多次提供
的服务，如物业管理、软件维保等。
②信息化建设的服务类采购项目由图文信息中心牵头 ，按照《广东职业技术学院信息化项目验收管理办法 》实施验收，其他
合同金额≥1万元的一次性服务类采购项目须填写此表 。
③经常性服务采购项目由项目部门对照采购合同 、补充合同等的约定自行验收。
④科研用服务类采购项目，验收成员为科研项目组成员或实际参与研究人员 ，由科研项目负责人签署“项目部门负责人”意
见。
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附件5

广东职业技术学院采购项目校级验收申请表

项目部门 采购项目名称

合同编号 合同金额（元）

项目类别 □货物  □工程  □服务 供应商

履约日期
供应商

联系人及电话

项目
履约
情况

情况概述

    请从以下几方面介绍项目履约情况：
    1.对项目的概述。
    2.供应商是否在采购合同约定的期限内将货物送达指定场所，并安装、调试、试运行等。 
    3.到货后，货物的外包装是否完好，包装箱上的货物名称、品牌、规格型号是否与合同一致。
    4.开箱后，货物的外观状况是否良好，有无受潮、锈蚀、损伤等，货物的数量、品牌、规格型号、技术参数
等是否与合同一致。
    5.需要安装、调试的货物，在试运行过程有无出现问题，对出现的问题是如何解决的。
    6.工程施工过程中是否存在问题，对出现的问题是如何解决的。
    7.提供服务的过程中是否存在问题，对出现的问题是如何解决的。
    8.采购合同、补充协议、部门验收报告（如有）等有关资料是否已准备妥当。
    9.其他需说明的情况。

    该项目已实施完毕，共涉及采购合同    份、补充合同    份、部门验收报告    份，上
述资料的复印件将随本申请表一并提交审核，特此说明。

项目负责人签名： 项目部门负责人签名： （公章）

归口
管理
部门
审核
意见

审核人签名： 归口管理部门负责人签名： （公章）

校级
验收
安排

时间：

地点：

※说明：

①建设工程(含新建、扩建、改建、装修、拆除、修缮)由后勤基建部牵头，按照国家有关规定和《广东职业技术学院基本建
设项目管理办法》《广东职业技术学院修缮工程项目管理办法（修订）》实施验收；与信息化建设相关的采购项目由图文信
息中心牵头，按照《广东职业技术学院信息化项目验收管理办法》实施验收，其他合同金额≥5万元的货物类采购项目、合
同金额≥50万元的工程类采购项目、合同金额≥20万元的服务类采购项目须填写此表。
②归口管理部门应在收到验收申请之日起5个工作日内完成审核。
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